
附件：

中华口腔医学会

电子税务局移动端 APP 个人代开劳务发票操作流程

1.手机下载安装 “电子税务局”。对于从未使用过电子税务局 APP 的

用户，需进行用户注册。对于已有电子税务局 APP 账号的用户， 直接进行

用户登录。登录方式可选择账密登录、短信登录、扫脸登录、指纹/面容登

录。

2. 首页左上角定位选择“北京”，点击“代开增值税发票”，根据系统

提示完成人脸识别。



3.点击“货物、服务等一般代开”。

4.点击“新增代开申请”，首先填写“购买方”，点击“添加购买方”。

（1）是否自然人选“否”

（2）购买方名称输入“中华口腔医学会”

（3）统一信用代码可自动带出为 “51100000500018514J”

（4）点击保存





1. 点击“应税销售行为发生地”一栏中的“添加应税发生地”，选择北

京市/海淀区/海淀区北下关街道，点击保存。



6.点击“项目信息”一栏中的 “添加项目信息”。



（1）点击“项目信息查询”，根据提供服务的内容，在“项目名称”

手工输入：“非学历教育服务”，系统自动带出项目名称，选择与之对应的

项目信息内容“*生产生活服务*非学历教育服务”然后点击确定 。

提示：讲课费/主持费：手工输入 “非学历教育服务”

评审费：手工输入“其他咨询服务”

劳务费：手工输入“其他生产生活服务”



（2）项目简称系统自动带出“非学历教育服务”；

（3）金额为含个人所得税金额，与劳务协议上含税金额一致；

（4）增值税税率/征收率选择 “ 1%”；

（5）点击保存



7.选择业务发生时间（通知中会议/培训开始时间），确认系统自动计

算的应纳税费信息，无误后点击 “提交”，显示“提交成功”后等待税务

机关审核即可（税务机关将在一个工作日内完成审核，届时您可按照下方

流程查看已提交的申请的审核状态并进行后续操作）。



8.点击首页 “代开增值税发票”，点击 “代开发票信息查询”，选择

提交申请的起止日期，点击页面下方的 “查询”。



9.在查询结果中找到本次提交的申请状态

（1）若该条申请右上角显示的状态为“待缴费”，则表示该申请已审核

通过，点击“缴费”进入税费缴纳页面。

（2）若该条申请右上角显示的状态为“审核不通过”，则表示该申请

未通过审核，您可点击该条申请进入详情页查看审核意见，并根据审核意

见修改后重新提交申请。



10.在税费缴纳页面，点击左上方 “全选”，核对应纳税费信息，无误

后点击右下角 “确定”。付款后点击 “返回首页”。

11. 再次点击首页“代开增值税发票”，点击“代开发票信息查询”，

选择提交申请的起止日期，点击页面下方的“查询”。在查询结果中找到本

次提交的申请，该条申请右上角状态为“待开具”，点击“开具发票”，右

上角状态变为“已开具”，点击“下载发票”，即可查看并下载该发票。



12. 将下载好的发票保存至手机，点开推送短信中的链接，点击去回

传按钮进入发票回传页面，点击上传发票按钮上传发票文件，上传成功后

点击提交完成发票回传。
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